
บันทึกข้อความ 
 

ส่วนงาน................................................................................................................................................................. 
ที่............................................................................................วนัที่............................................................................... 
เร่ือง   ขออนุมติัยืมเงินรายไดม้หาวิทยาลยั 

เรียน    
      ขา้พเจา้...........................................................................ต าแหน่ง.............................................................. 
อตัราเงินเดือน.............................บาท  มีความประสงคข์อยืมเงินรายไดม้หาวิทยาลยั  จ านวน............................บาท
(.......................................................................................)   เพ่ือจ่ายส ารองค่าใชจ่้ายในการ........................................ 
..................................................................................................................................................................................... 
      ขา้พเจา้ไดค้า้งใบยืม  จ านวน...................................รายการ  ดงัรายละเอียดต่อไปน้ี 

     1.  ตามใบยืมเงิน  ท่ี.....................................ลงวนัท่ี.................................................................................. 
จ านวน..................................บาท   บดัน้ีไดด้ าเนินการ................................................................................................ 
.....................................................................................................................................................................................     

     2.  ตามใบยืมเงิน  ท่ี.....................................ลงวนัท่ี................................................................................. 
จ านวน..................................บาท   บดัน้ีไดด้ าเนินการ................................................................................................ 
..................................................................................................................................................................................... 

     3.  ตามใบยืมเงิน  ท่ี.....................................ลงวนัท่ี.................................................................................. 
จ านวน..................................บาท   บดัน้ีไดด้ าเนินการ................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................... 
      จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมติัเงินยืม  จ านวน.............................บาท  (..........................................) 
ใหด้ว้ย  จะเป็นพระคุณยิ่ง 
 

       (.............................................................) 
       ต าแหน่ง................................................. 
ความเห็นของคณะ/หน่วยงาน 

          ............................................................................. 
........................................................................................ 
........................................................................................ 
          (ลงช่ือ)........................................ 
          (.................................................)เจา้หนา้ท่ีการเงิน 

........................................................................................ 
ความเห็นของ (หวัหนา้หน่วยงาน) 
          .............................................................................. 
.......................................................................................     

(ลงช่ือ).................................................................... 
(.................................................) 

                ต าแหน่ง  หวัหนา้หน่วยงาน    

           ความเห็นของวิทยาเขต 

 เรียน   
                ........................................................................ 
.........................................................................................    

(ลงช่ือ)........................................... 
               (................................................)เจา้หนา้ท่ีการเงิน  
......................................................................................... 
  

     ............................................................................. 
........................................................................................   

(ลงช่ือ)....................................................................... 
(...............................................) 

                  

 



แบบ  216 
    
                                                                  สัญญาการยมืเงนิ                                เลขท่ี......................................... 
                                                                                                      วนัครบก าหนด.........................   
     
     ขา้พเจา้........................................................................................ต าแหน่ง........................................................................... 
     สงักดั..........................................................................................จงัหวดั.............................................................................. 
     มีความประสงคข์อยืมเงินจาก................................................................เพ่ือเป็นค่าใชจ่้ายในการ........................................ 
     .............................................................................................................................................ดงัมีรายละเอียดต่อไปน้ี 
 

 

 

     ตวัอกัษร  (........................................................................................)  รวมเงิน  (บาท) 
        
                  ขา้พเจา้สญัญาวา่จะปฏิบติัตามระเบียบของทางราชการ  และจะน าใบส าคญัคู่จ่ายท่ีถกูตอ้ง  พร้อมทั้ง 
     เงินเหลือจ่าย  (ถา้มี)  ส่งใชภ้ายในก าหนดในระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลงั  คือภายใน.......................วนั  นบัแต่ 

     วนัท่ีไดรั้บเงินยืมน้ี  ถา้ขา้พเจา้ไม่ส่งตามก าหนด  ขา้พเจา้ยินยอมใหห้กัเงินเดือน  ค่าจา้ง เบ้ียหวดั บ าเหน็จ บ านาญ 

     หรือเงินอ่ืนใดท่ีขา้พเจา้จะพึงไดรั้บจากทางราชการ  ชดใชจ้ านวนเงินท่ียืมไป จนครบถว้นไดท้นัที 

 

     ลายมือช่ือ..................................................................................ผูย้ืม          วนัท่ียืม...............................................................  
    
     เสนอ......................................................................... 
 

             ไดต้รวจสอบแลว้  เห็นสมควรอนุมติัตามใบยืมฉบบัน้ีได ้ จ านวน.......................................................................บาท 

     (.................................................................................................) 
 

     (ลงช่ือ)......................................................................................     วนัท่ี.............................................................................. 
 

ค าอนุมติั 

 

            อนุมติัใหย้ืมตามเง่ือนไขขา้งตน้ได ้ เป็นเงิน................................................................................................บาท 

     (.....................................................................................................) 
 

     ลงช่ือผูอ้นุมติั.................................................................................          วนัท่ี  ..................................................................... 
 

 

ใบรับเงิน 

                    ไดรั้บเงินยืม  จ านวน.......................................บาท           (.............................................................................) 
     ไปเป็นการถกูตอ้งแลว้ 
 

     ลงช่ือ............................................................................ผูรั้บเงิน        วนัท่ี........................................................................... 
 

 

 

 



รายการส่งใช้เงนิยมื 
        

คร้ังที่ วนั เดือน ปี 

รายการส่งใช้ 

คงค้าง ลายมือช่ือผู้รับ ใบรับเลขที่ เงินสดหรือ จ านวนเงิน 

ใบส าคัญ บาท สต. 

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                



 


